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1. Equipe de Planejamento

Nome Cargo/Funcao Matricula E-mail
Rodrigo Diego Coordenador de Servicos 0662549-5-01 | cseg.esag@udesc.br
Piva Gerais

Il - DIAGNOSTICO SITUAGAO ATUAL

2. Descricao do problema a ser resolvido ou da necessidade apresentada (art.
18, § 1° |, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

Atualmente, a UDESC néo possui contrato vigente para o fornecimento de carimbos e
a prestagao de servigos de chaveiro. Essa auséncia compromete a celeridade e a
seguranca institucional, ocasionando atrasos em processos administrativos, riscos a
integridade de bens e documentos e dificuldades operacionais para as unidades
académicas e administrativas.

Ha diversas demandas recorrentes relacionadas a confeccdo de copias de chaves,
especialmente para atender ao ingresso de novos professores, bolsistas e alunos. A
rotatividade de servidores nos setores também exige, além da cépia de chaves, a
troca de segredo ou substituicdo de fechaduras, bem como a confeccéo de carimbos
para servidores que assumem novos cargos ou fungdes.

Os carimbos s&o instrumentos indispensaveis a autenticacdo de documentos oficiais e
procedimentos internos, enquanto os servigos de chaveiro, incluindo o fornecimento e
instalacdo de pecas, asseguram a protecdo patrimonial e o pleno funcionamento das
instalacBes. A demanda por ambos é recorrente, pulverizada e, em grande parte,
imprevisivel, o que exige mecanismos ageis de atendimento.

A estrutura multicampi da Universidade do Estado de Santa Catarina — UDESC,
composta por treze Centros de Ensino e Reitoria distribuidos em dez municipios,
reforca a necessidade de solucdes logisticas eficientes, capazes de atender as
diferentes localidades com qualidade e prazos adequados.

Nesse contexto, a adocdo do Sistema de Registro de Pre¢os (SRP), previsto nos arts.
82 a 86 da Lei n°® 14.133/2021, revela-se 0 modelo mais adequado, por permitir
contratacbes parceladas ao longo do exercicio, otimizar recursos publicos, evitar
estoques desnecessarios e garantir ampla competitividade entre fornecedores.

3. Demonstracdo da previsdo da contratacdo com o Plano Anual de Compras
(art. 18, § 1°, I, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

Processo licitatorio previsto no Plano Anual de Compras 2025. Namero 66 do
Calendario de Licitacdes da Udesc.

4. Descricdo dos requisitos da potencial contratacao (art. 18, § 1°, lll, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021)

- A aquisicao de carimbos sera com fornecimento em um anico local.
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- Os servicos de chaveiro de deverdo incluir, copia, manutencao e reparo de
fechaduras, troca de segredos e instalacéo de fechaduras com fornecimento de
materiais. Deverdo ser conseideradas fechaduras simples, para portas de diviséria e
para portas de vidro.

- Os servicos de chaveiro deverao ser separados em lotes por regido, tendo em vista
certames desertos/frustrados no passado.

- Deverd ser incluido o servico de coleta e entrega de chaves, tendo em vista certames
desertos/frustrados no passado.

Além dos requisitos acima, a Lei 14.133/2021 estabelece uma série de requisitos e
critérios que podem ser solicitados aos potenciais participantes a serem contratados
em processos licitatorios. No contexto da contratagdo, alguns requisitos relevantes
podem incluir:

- Sera verificada a situacao de regularidade da licitante detentora da melhor
oferta, da seguinte forma:

- Consulta do Certificado de Cadastro de Fornecedores(CCF), pertinente ao
grupo-classe objeto desta licitagéo.

- Da existéncia de registros impeditivos da contratacdo no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) (www.transparencia.gov.br);

- Da existéncia de registros impeditivos da contratacdo no Cadastro Nacional de
Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br /improbidade_adm/consultar_requerido.php).

5. Estimativas das quantidades para contratacdo, acompanhadas de memoérias
de calculo e dos documentos que lhe dao suporte (considerar interdependéncias
com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala) (art. 18, §
1° 1V, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

As estimativas das quantidades solicitadas estdo na planilha de precificagédo e estdo
justificadas nos Documentos de Demanda de cada Centro de Ensino e no Documento
de Formalizacdo da Demanda, anexos ao processo.

Il - PROSPECCAO DE SOLUGCOES

6. Levantamento mercadolégico (que consiste ha andlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solucao a
contratar) (art. 18, § 1°, V, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

Apbs a verificagdo dos objetos demandados e dos requisitos da contratacao
(apresentados no item anterior), a equipe de planejamento realizou o levantamento de
mercado e identificou as seguintes alternativas:

. Aquisicao direta mediante contratos pontuais: realizacdo de compras e
servi¢cos a medida que a demanda surge, por meio de processos licitatorios
individualizados. Foi descartada por representar maior burocracia, risco de atrasos,
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fragmentacé&o das contratacdes, perda de escala e risco de sobrepreco pela auséncia
de planejamento consolidado.

. Contratacao por lote unico, demanda certa: aquisi¢cdo de quantitativo fixo de
carimbos e pacote de servicos de chaveiro. Embora haja uma simplificacdo da gestédo
contratual, pode ocorrer risco de superdimensionamento ou subdimensionamento,
necessidade de armazenagem de carimbos e insumos, dificuldade de prever a
demanda real de servicos ao longo do exercicio. Além de nao ser (til & real
necessidade da instituicdo que é ter disponivel um servigco ou um produto quando
necessario.

. Contratacdo via Sistema de Registro de Precos (SRP): consolidacao da
demanda da UDESC em processo unico, com fornecimento parcelado de carimbos
(lote Unico) e atendimento sob demanda dos servigos de chaveiro separado em lotes
por regido. Embora seja necessario um planejamento adequado, uma fase interna
mais extensa, e a necessidade de maior controle e fiscalizagdo, possui flexibilidade
para atender demandas recorrentes e imprevisiveis; reducao de custos
administrativos; competitividade ampliada; otimizag&do de recursos; auséncia de
necessidade de estoque; possibilidade de adeséo de diferentes unidades
descentralizadas.

Analise técnica e econdOmica

. O mercado fornecedor de carimbos e servi¢os de chaveiro é composto
majoritariamente por microempresas e empresas de pequeno porte, de facil acesso
em nivel regional.

. Os itens demandados possuem caracteristicas de bens e servicos comuns, de
baixa complexidade técnica, permitindo ampla competitividade e pregos acessiveis.

. A utilizagdo do SRP reduz o risco de contratagéo inadequada, possibilita
entregas fracionadas conforme a demanda real e evita custos de armazenagem e
desperdicios.

. O modelo também assegura melhor gestdo orgcamentaria, permitindo que as
unidades da UDESC solicitem os itens conforme suas necessidades ao longo do
exercicio.

Justificativa da solucao escolhida.

. Considerando os aspectos técnicos e econdmicos avaliados, o Sistema de
Registro de Precos apresenta-se como a solu¢do mais vantajosa para a UDESC, por
aliar flexibilidade, economicidade, eficiéncia administrativa e aderéncia a natureza
recorrente e descentralizada das demandas por carimbos e servi¢os de chaveiro.

7. Estimativa do valor da contratacao (art. 18, § 1°, VI, da Lei Federal n° 14.133,
de 2021).

O custo estimado da contratacédo € de R$ . Sendo o valor do processo de 2025
estimado em R$ XXXX. Como método para obtengéo do precgo estimado por item, foi
utilizado a média aritmética ou a mediana dos valores obtidos na pesquisa de precos,
sobre um conjunto de trés precos obtidos de fontes diversas.
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A demonstragdo dos pregos unitarios referenciais, das memoérias de célculo e demais
documentos constam nos autos.

8. Comparativo das solucdes

8.1

Comparativo entre os requisitos:

G

CENTRO GE CIENCIAS DA
ADMINISTRAGAD E SOCIOECONGMICAS

Alternativa

Descricao

Vantagens

Desvantagens

Aquisi¢do direta,

por contratos
pontuais

Realizagao de
processos de
compra/servigo
cada vez que
surgir a demanda.

- Atende a necessidade
imediata.- Contratagao
direcionada a casos
especificos.

- Elevada burocracia e morosidade.

- Fragmentacao de processos e maior
custo administrativo.

- Risco de precos mais altos pela
auséncia de escala.

- Dificuldade em atender urgéncias.

Contratacao em
lote unico,
demanda certa

Compra
antecipada de um
quantitativo fixo
de carimbos e
pacote fechado de
servigos de
chaveiro.

- Simplificag@o na gestao
contratual.

- Garantia de
fornecimento inicial.

- Risco de superdimensionamento
(excedentes) ou subdimensionamento
(faltas).

- Necessidade de armazenagem.-
Desperdicio em caso de mudanca de
cargos/nomeacdes que exijam novos
carimbos.

- Menor flexibilidade diante de
demandas imprevisiveis.

Sistema de
Registro de
Precos (SRP)

Processo unico
com ata de
registro,
permitindo
contratacdes
parceladas
conforme
demanda real ao
longo do
exercicio.

- Flexibilidade para
atender demandas
recorrentes €
imprevisiveis.

- Entregas e servicos sob
demanda, sem
necessidade de estoque.

- Reducéao de custos
administrativos.

- Maior competitividade
e economicidade.

- Permite adesao
descentralizada pelas
unidades da UDESC.

- Exige planejamento inicial adequado.

- Necessidade de gestao eficiente da
ata.
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IV - SOLUGAO ESCOLHIDA

9. Descricao da solucdo escolhida (art. 18, § 1°, VII, da Lei Federal n° 14.133, de
2021)

A escolha da modalidade de pregao eletrénico para a contratacdo de empresa para
aquisicéo de carimbos e prestacéo de servicos de chaveiro representa uma
abordagem estratégica e moderna, alinhada as melhores préticas de gestao publica. A
solucéo visa atender de forma eficiente e econdmica as necessidades de
deslocamento da Universidade Estadual de Santa Catarina - Udesc.

10. Justificativas para o parcelamento ou ndao da contratacdo (art. 18, § 1°, VIII,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

A aglutinacdo realizada por esta equipe de planejamento, subscritores desta
justificativa, foi realizada, ap6s minuciosa andlise, reunindo itens que habitualmente
séo fornecidos por empresas do mesmo ramo de atividade, e separados por regido,
visando tornar economicamente viavel a competicao e diante do Principio de
Economicidade ao tentar obter a proposta mais vantajosa para a administracédo, mas
em um nivel “6timo” possibilitara a maior competitividade possivel no certame.

11. Contratacdes correlatas e/ou interdependentes (art. 18, § 1°, XI, da Lei
Federal n°® 14.133, de 2021)

N&o h& necessidade de contratagées/aquisi¢cdes correlatas ou interdependentes.

12. Providéncias a serem adotadas pela Administracdao previamente a celebracao
do contrato (art. 18,8 1°, X, da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

Foram mapeados e levados em consideracao os possiveis riscos e as medidas para
tratamento caso ocorram. O Mapa de Risco esta no arquivo anexo a este ETP.

13. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras (art. 18, §
1°, XIl, da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

Possiveis Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras na Aquisi¢cao de Carimbos e
Prestacdo de Servigos de Chaveiro

1. Geragéo de residuos solidos

Impacto: descarte de carimbos antigos, almofadas e refis de tinta, além de chaves e
fechaduras substituidas.

Medidas mitigadoras: Exigir que os fornecedores priorizem carimbos com refil
recarregavel e pecas substituiveis; destinar os residuos metalicos (fechaduras, chaves
e cadeados) a coleta seletiva e reciclagem; estimular o encaminhamento de residuos
plasticos e de borracha para cooperativas de reciclagem.
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2. Consumo de materiais e recursos naturais

Impacto: utilizacéo de metais e plasticos na fabricacéo de carimbos, chaves e
fechaduras.

Medidas mitigadoras: Incentivar a aquisi¢do de produtos fabricados com materiais
reciclaveis ou de maior durabilidade; Priorizar fornecedores que adotem préticas de
producdo sustentavel e reduzam embalagens desnecessarias.

3. Transporte e logistica

Impacto: emissodes de gases de efeito estufa decorrentes do deslocamento para
entrega de produtos ou realizacdo de servicos nos campi.

Medidas mitigadoras: Previsdo de entregas e atendimentos agrupados, reduzindo a
necessidade de deslocamentos.

14. Resultados pretendidos (art. 18, § 1°, IX, da Lei Federal n° 14.133, de 2021)

Com a contratacdo do fornecimento de carimbos e da prestagéo de servigos de
chaveiro, a UDESC pretende garantir a continuidade administrativa, assegurando a
emisséo e autenticagdo de documentos oficiais por meio de carimbos institucionais,
funcionais e nominais, sem interrupcdes. Fortalecer a seguranca patrimonial e
operacional, disponibilizando servi¢os de cépia de chaves, substituicdo de segredos e
instalacdo de fechaduras, sempre que necessarios, preservando a integridade fisica
de bens, instalagdes e documentos da Universidade. Nos moldes em que a solugéo foi
pensada, tem-se o0 atendimento descentralizado e eficiente, viabilizando o atendimento
as demandas das treze unidades da UDESC, distribuidas em dez municipios, por meio
de solucéo logistica agil e adequada. Além de proporcionar flexibilidade no
atendimento das demandas, atendendo necessidades recorrentes e, muitas vezes,
imprevisiveis, decorrentes da rotatividade de servidores e do ingresso de novos
membros da comunidade académica. A eficiéncia administrativa e reducéo de custos,
a fim de eliminar a necessidade de multiplos processos licitatorios de pequeno porte,
consolidando a contratacdo via Sistema de Registro de Precos, 0 que otimiza recursos
financeiros e administrativos.

15. Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o
atendimento da necessidade a que se destina (art. 18, § 1°, Xlll, da Lei Federal n°
14.133, de 2021)

Com base nas considerac¢fes feitas anteriormente, o posicionamento conclusivo sobre
a adequacédo da contratacao é positivo. Conclui-se ainda que a contratacdo do
fornecimento de carimbos e da prestacao de servi¢cos de chaveiro por meio do Sistema
de Registro de Precos (SRP), associada a divisdo em lotes regionais, € plenamente
adequada para atender as demandas da Universidade do Estado de Santa Catarina —
UDESC, proporciona solucao técnica e economicamente vantajosa, garantindo
eficiéncia, economicidade e atendimento descentralizado.
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CENTRO LICITANTE
Coordenadoria de Licitacbes e Compras da Reitoria

1. OBJETO

Aquisicdo de carimbos e contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de chaveiro, incluindo o
fornecimento de pecas - RELANCAMENTO

1.1 EspecificagOes e quantidades

Dos servicos a serem contratados, por AF — Autorizacdo de Fornecimento / OS — Ordem de Servicos:
Conforme planilha em anexo.

Dos servicos de copia de chave simples e copia de chave tetra: A empresa contratada realizara até 12
coletas anuais de chaves, de acordo com a necessidade da Udesc, conforme especificado no Lote 1/Item
3, Lote 2/Item 12, Lote 3/ltem 20, mediante prévio agendamento com a Udesc. Apds o0 esgotamento do
saldo previsto para o servigo de coleta, a responsabilidade pela entrega e retirada das chaves junto a
contratada cabera exclusivamente a Udesc (atendimento balcéo).

1.2 Locais de execucao do servi¢go e/ou entrega:

1.2.1 A prestacao dos servi¢os e/ ou materiais serdo entregues e executados pelo Contratado nos locais
especificados abaixo:

LOTE 1:

Reitoria:
Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Florianépolis/SC, CEP 88035-001.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

ESAG - Centro de Ciéncias da Administracdo e Socioecondmicas:
Av. Madre Benvenuta, 2037, Itacorubi, Florianépolis/SC, CEP 88035-001.
Horério de funcionamento: 13h as 19h.

CEART - Centro de Artes:
Av. Madre Benvenuta, 1907, ltacorubi, Florianépolis/SC, CEP 88035-001.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

CEFID - Centro de Ciéncias da Saude e do Esporte:
Rua Pascoal Simone, 358, Coqueiros, Florian6polis/SC, CEP 88080-350.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

FAED - Centro de Ciéncias da Educacdo:
Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Florianépolis/SC, CEP: 88035-001.
Horério de funcionamento: 13h as 19h.

CEAD - Centro de Educacéo a Distancia:
Av. Madre Benvenuta, 2007, Itacorubi, Florian6polis/SC, CEP 88035-001.
Horério de funcionamento: 13h as 18h.

35

= Pag. 01 de 08 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo UDESC 00035324/2025 e o c6digo 45EJP8A7.



LD
TERMO DE REFERENCIA a

UDESC

UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE
SANTA CATARINA

LOTE 2:

CERES - Centro de Educacéo Superior da Regiao Sul:
R. Cel. Fernandes Martins, 270, Progresso, Laguna/SC, CEP 88790-000
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

LOTE 3:
CESFI — Centro de Educacédo Superior da Foz do Itajai:

CEP 88336-275
Horério de funcionamento: 13h as 19h.

LOTE 4:

CEAVI - Centro de Educacéao Superior do Alto Vale do ltajai:
R. Dr. Getulio Vargas, 2822, Bela Vista, Ibirama/SC, CEP 89140-000
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

LOTE 5:
CEPLAN - Centro de Educacao do Planalto Norte:

Rua Luiz Fernando Hastreiter, 180, Centenario, Sao Bento do Sul/SC, CEP 89283-081.
Horario de funcionamento: 13h as 19h.

2022

especificagbes usuais de mercado.

Universidade.

e servidores quanto pela substituicdo de itens desgastados ou danificados pelo uso.

académicos e administrativos e a prote¢do de documentos e equipamentos.

patrimoniais.

eficiéncia, padronizacdo e seguranca no atendimento das necessidades institucionais.

Avenida Lourival Cesério Pereira, s/n, Edificio Alcides Abreu, Nova Esperanca, Balneario Camborit/SC,

( X') Os bens objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, com caracteristicas e

Os carimbos séo ferramentas essenciais para autenticagdo de documentos, registros internos,
expedicdo de oficios e demais atos administrativos, constituindo elemento obrigatorio em diversos fluxos
processuais internos. Sua reposicao e atualizacdo sdo necessarias tanto pela demanda de novos setores

Os servicos de chaveiro, por sua vez, abrangem a confeccdo, cOpia e substituicdo de chaves,
instalagcdo e manutencao de fechaduras, travas e outros dispositivos de seguranca fisica, bem como o
fornecimento das pecas necessarias para esses servigos. Considerando a dimensao da infraestrutura da
UDESC, distribuida em diferentes centros e campi, € imprescindivel manter pronta capacidade de resposta
para prevenir e corrigir falhas que possam comprometer a seguranca patrimonial, 0 acesso a espacos

A auséncia dessa contratacdo pode ocasionar dificuldades operacionais para unidades
académicas e administrativas, prejuizos a seguranca institucional e risco a integridade de bens

Considerando a necessidade de execucdo periddicas destes servicos mencionados e por se
tratar de servigos e aquisi¢cdes de carater intermitente, dependendo de solicitagdes especificas ao longo
do exercicio, sendo inviavel prever com preciséo todas as datas e quantidades necessarias, opta-se pelo
Sistema de Registro de Precos, previsto nos Arts. 82 a 86 da Lei n° 14.133/2021 e regulamentada no
ambito estadual, enquanto alternativa mais vantajosa para a Administragéo, promovendo economicidade,

1.3 Da natureza do objeto ‘

( X)) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n° 2.355, de 16 de dezembro de

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO ‘

A presente contratacdo tem por objetivo assegurar a adequada continuidade das atividades
administrativas e académicas da UDESC, garantindo o suprimento de carimbos institucionais e a
disponibilidade de servicos de chaveiro para manutencdo e seguranca dos bens e espacos fisicos da
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3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO |

3.1. Seré adotado o Sistema de Registro de Precos — SRP?
(X)) Sim
( ) Néo

3.1.1 Justificativa para ado¢cdo do Sistema de Registro de Precos:

( X) Quando, pelas caracteristicas do bem ou servi¢o, houver necessidade de contratacdes frequentes,
com maior celeridade e transparéncia

( X ) Quando for conveniente a compra de bens ou a contratacdo de servicos para atendimento
a mais de um érgéo ou entidade, ou a programas de governo; e

( X ) Quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administrac@o Puablica.

3.1.2 Vigéncia da Ata de Registro de Pregos:
( X') Prazo de um ano, podendo ser prorrogado por igual periodo;
() Prazo de um ano, sem a possibilidade de prorrogacéo.

3.2. Seréa adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno
porte (EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006 (alterado pela Lei
Complementar n° 147/2014):

( X)) Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 por item (participacéo exclusiva para ME/EPP).

() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 por item (participacéo exclusiva para ME/EPP).

() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 de natureza divisivel (com cota para ME/EPP).

() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 de natureza divisivel, porém ndo sendo aplicavel
tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte por ndo
ser mais vantajoso para a administracao publica.

3.3. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria

() Vistoria facultativa

( X)) Néo sera exigida vistoria.

3.4. Sera admitida a participacdo de consoércios?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:

A vedacao quanto a participacdo de consorcio de empresas no presente procedimento
licitatério n&o limitara a competitividade.

A participagao de consorcios € recomendavel quando o objeto considerado for “de alta
complexidade ou vulto”, o que n&o seria 0 caso do objeto sob exame.

N&o h& nada que justifique a participacdo de empresas em consorcios no objeto em apreco.
Ele ndo se reveste de alta complexidade, tampouco € servi¢o de grande vulto econémico, ou seja, 0
edital ndo traz em seu Termo de Referéncia nenhuma caracteristica prépria que justificasse a
admissao de empresas em consorcio.

A admissdo de consorcio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor econémico
atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administracéo Publica, a
unido de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si, violando, por via transversa, o
principio da competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela Administracao.

3.5. Sera admitida a participacdo de cooperativas?
(X)) Néo
() Sim
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4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA |

3.6. Sera admitida a subcontratacado?
(X)) Nao
() Sim

3.7. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicdo/contratacdo se dara em lotes?
( ) Nao
(X) Sim

Justificativa:

Considerando a natureza do objeto e a caracteristica multicampi da Universidade do Estado
de Santa Catarina — UDESC, composta por treze Centros de Ensino e Reitoria, distribuidos em dez
municipios catarinenses, optou-se pela estruturacdo da licitacdo em 5 (cinco) lotes, relacionados
aos servicos de chaveiro, estruturados por regido em funcdo da natureza da prestagdo dos servigos,
dos prazos e necessidade da Udesc.

O agrupamento dos itens e servigos foi definido de forma a contemplar a execugéo por um
mesmo fornecedor em cada lote, respeitando a localizagcdo geografica dos Centros de Ensino e da
Reitoria em seus respectivos municipios. Tal configuragdo: | — Favorece a economicidade, pela
otimizacao logistica e operacional do contratado, com reducdo de deslocamentos e custos indiretos;
Il — Amplia a competitividade, permitindo a participacdo de empresas sediadas ou atuantes nas
regibes abrangidas por cada lote, sem inviabilizar a participagdo de fornecedores com maior
capacidade de atendimento; Ill — Garante maior eficiéncia na execucdo contratual, pois 0s servicos
agrupados em um mesmo lote estdo geograficamente préximos, possibilitando resposta mais rapida
a demandas e ocorréncias; IV — Minimiza riscos de descontinuidade na prestacdo dos servi¢cos, uma
vez que o contratado atuara em uma area delimitada e de facil alcance; V — Observa os principios da
economicidade, da eficiéncia e da competitividade, previstos em lei, assegurando que o parcelamento
em lotes ndo comprometa a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragéo.

3.8. Sera admitida adesé&o a ARP por 6rgdos néao participantes?
( ) Nao
(X) Sim

Justificativa:

O uso da Ata de Registro de Precos por qualquer 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica do Estado de Santa Catarina justifica-se, naturalmente, pela economia obtida por nao
incorrer essas instituicbes em gastos gerados nos processos licitatorios. Ademais, as acoes
adotadas por esta Universidade podem ser convenientes a outros 6rgdos ou entidades da
administracdo do Estado. E vedada a carona a 6rgdos municipais (inclusive de Santa Catarina),
bem como outros Estados, Distrito Federal e Uni&o.

4.1. Seréo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para
andlise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

(X) Nao

() Sim

4.2. Seraexigido amostra do(s) produto(s)/demonstracdo do(s) servi¢o(s):
( X)Néao

() Sim

() Acritério da equipe técnica

4.3. Seré exigida prova de conceito?
(X) Nao
() Sim
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4.4. Ser4 exigida carta de solidariedade?
(X)) Nao
() Sim

4.5. Ser4 exigida garantia de proposta?
(X)) Nao
( )Sim

( X) Cadastro de fornecedor no Estado de Santa Catarina (CCF);

6.2 Prazo de entrega/execucéao
6.2.1. O prazo de entrega dos materiais/servigos sera de 20 dias corridos, apés o recebimento da
Nota de Empenho/AF ou OS.
6.2.1.1. Os servigos do Lote 1/ltens 4 a 9, Lote 2/ltens 13 a 17, Lote 3/ltens 21 a 26, quando
caracterizados como emergencial, mesmo que em hordrios noturnos, feriados ou finais de semana,
devem ser realizados no prazo maximos de 2 (dois) dias Uteis a contar da emissao da OS.
6.2.1.2 O prazo de entrega dos materiais/servicos podera ser prorrogado por igual prazo mediante
justificativa devidamente apresentada com antecedéncia e aceita pela Contratante.
6.2.1.3. A Contratada recebera por e-mail o empenho e contrato/AF, a qual comecgaré a contar o
prazo para entrega dos materiais/servicos.
6.2.1.4. Os servigos do Lote 1/ltens 1 e 2, Lote 2/Itens 10 e 11, Lote 3/ltens 18 e 19, Lote 4/Itens
27 e 28, Lote 5/item 29, relacionados a cépias de chaves, terdo prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da emissao da AF e coleta ou entrega das chaves a contratada.
6.2.2. O valor minimo para solicitacdo de AF ou OS sera de R$ 120,00 (cento e vinte reais).
6.2.3. As AFs ou OSs podem ter a entrega parcelada, conforme a necessidade do Centro, mediante
solicitacdo formal do Responsavel de cada Centro.
6.2.4. Os contratos/AFs podem ter entrega parcelada, conforme necessidade do Centro, mediante
solicitag@o formal do fiscal/responsavel.
6.2.4. Os produtos deverdo ser novos e entregues acondicionados em suas embalagens originais
lacradas, de forma a permitir completa seguran¢a quanto a sua originalidade e integridade, devendo
estar acondicionados e embalados conforme praxe do fabricante, protegendo o produto durante o
transporte e armazenamento, com indicacdo do material contido, volume, data de fabricacéo,
fabricante, importador (se for o caso), procedéncia, bem como demais informacfes exigidas na
legislagdo em vigor, exceto para 0s itens a serem entregues a granel (areia, brita, entre outros).
6.2.5. A Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da
Contratada para terceiros.
6.2.6. A Contratada, mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacédo dos
produtos ofertados, responderd inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes,
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o(s) produto(s) em que se
verificar(em) vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratério, respondendo por todos 0s custos.
6.2.7. O aceite dos produtos pela Contratante, ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada por
vicios de quantidade ou qualidade do produto ou disparidade com as especificacfes técnicas exigidas
no edital ou atribuidas pela Contratada, verificados posteriormente, garantindo-se a Contratante as
faculdades previstas no Art. 18 da Lei Federal 8.078/90 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

6.3. Bens pereciveis

(X) Néo
( )Sim

6.4. Garantia de execucao do contrato

Sera exigida garantia de execuc¢ao do contrato, nos moldes dos artigos 96 a 102 da Lei n°® 14.133/21,
em valor correspondente a 5% do valor total do contrato?

( X) Néo

5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO |

6. DA EXECUCAO DO OBJETO |
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6.5. Garantia do produto/servi¢o, manutencao e assisténcia técnica
( ) Nao
( X )Sim

Se sim, observar as condicdes:
| Garantia legal.

OES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) Na emissédo das Notas Fiscais e DANFES sé poderao ser agrupados na mesma nota os itens
gue possuirem o mesmo detalhamento orcamentario (mesmo empenho), constante na
planilha de especificacdes.

b) Na emissdo das Notas Fiscais e DANFES devera ser informado o nimero do empenho

c) Serd de exclusiva responsabilidade da Contratada tudo quanto concorrerem a perfeita
execucdo do Contrato tais como: frete e entrega nos locais especificados neste memorial,
fornecimento de materiais e acessoérios, transportes de materiais, fornecimento de méo-de-
obra especializada para entrega dos materiais, recolhimento de impostos e contribui¢cdes,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e demais itens pertinentes, direta e
indiretamente necessarios a perfeita execugéo contratual

d) Atender a todas as solicitagfes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou
Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

e) Ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no Edital, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacdes determinadas
pela legislacdo em vigor;

f) Responsabilizar-se pela boa execucédo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
edital;

g) Reparar, corrigir, remover as suas expensas, ho todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

h) Providenciar a imediata corre¢cdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

i) Apresentar, sempre gue solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administragcdo, sem qualquer dnus adicional;

j) N&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de
Registro de Pregos;

k) Manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as condi¢des de
habilitacéo e qualificacfes exigidas na licitacao;

[) A estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promoc¢des oferecidas aos demais
clientes da contratada;

m) Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucado do fornecimento;

n) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de
qualquer espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;
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0) Mesmo nédo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus produtos,
a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade
destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta
licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou
transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;

p) Manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante por
todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracao; e

q) Realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificagéo digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-
digital-via-portal-externo/).

7.1 Da contratante

Obriga-se a Administragdo/Contratante:
a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
licitacdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacdo dos servi¢os, sob
0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as
medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagfes do
contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacdes assumidas
pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigfes de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitacao;

f) aplicar as sancfes administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados; e
h) demais condi¢Bes constantes do edital de licitagéo.

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Somente por assinatura de contrato

() Autorizacdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
( X ) Autorizagédo de Fornecimento e/ou Ordem de Servigo

8.2. VIGENCIA
(X) O prazo de vigéncia da contratagdo (AF/OS) é de sua assinatura até o encerramento dos créditos
or¢camentarios do ano de sua emisséao.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:

8. DO CONTRATO |

Nome: Segecon

E-mail: contratos@udesc.br
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Fiscais:

Reitoria: Wanessa Daibert Coimbra Ribeiro — 665440-1-01;
ESAG: Rodrigo Diego Piva - 0662549-5-01;

CEART: Alisson Antbnio Carsten - 666112-2-01;

CEFID: Rosana Aparecida do Nascimento - 0237976-7-01;
FAED: Fillipe Duarte Martins - 0658582-5-01;

CEAD: Bruna Oliveira Rodrigues Maia - 665077-5-01;
CEAVI: Fabio Garcia Kauling - 722131-2-01;

CESFI: Gilberto Zanluca Junior - 658200-1-01;

CERES: Maisa de Amorim Bleyer — 656936;

CEPLAN: Aline Cristina Pereira de Andrade - 362537-0-01

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 5 (cinco) dias corridos.

Prazo de recebimento definitivo do objeto: 15 (dez) dias corridos.

Prazo de liquidacdo do documento fiscal: em até 30 dias, conforme edital.
Prazo de pagamento: em até 30 dias, conforme edital.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacéao:
Orgao/Unidade Orcamentaria Subacéo Natureza

UDESC / 45022 339039 1.500.100.000

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado sera de R$ 132.751,33 (cento e trinta e dois mil e setecentos e cinquenta
e um reais e trinta e trés centavos)

12. INFORMACOES ADICIONAIS |

13. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS
IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Rodrigo Diego Piva
E-mail: cseg.esag@udesc.br
Telefone institucional: (48) 3664-8258

14. INDICACAO E ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA

CONFECCAO DO PRESENTE TERMO
Nome: Rodrigo Diego Piva
Matricula: 0662549-5-01
Funcéo: Coordenador de Servicos Gerais
Assinado Digitalmente
15. APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Nome: Andréa de Brito Dobes
Matricula: 286540-8-01
Funcéo: Diretora Administrativa
Assinado Digitalmente

APROVO o Termo de Referéncia e a realizacdo de processo licitatério conforme acima especificado, por
intermédio da Coordenadoria de Compras e Licitac6es da Reitoria.

3 José Fernando Fragalli
REITOR DA FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE SANTA CATARINA
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ANDREA DE BRITO DOBES (CPF: 729.XXX.859-XX) em 10/11/2025 as 16:41:02
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